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前期设置

兼容性视图设置

说明：浏览器兼容视图设置，可能因浏览器或系统不同而有所差异。具体情况，可以百度或联系我们。下面以IE11为例说明兼容性视图设置方法。

在浏览器中点击浏览器工具条中的“工具”-“兼容性视图设置”，进入兼容性视图设置页面。如图 1‑1 进入兼容性视图设置所示。
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图 1‑1 进入兼容性视图设置
在兼容性视图设置的对话框的添加此网站文本框中，填写系统地址，点击“添加”按钮，完成兼容性视图的设置。如图 1‑2 兼容性视图设置所示。
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图 1‑2 兼容性视图设置
添加信任站点

在浏览器中点击浏览器工具条中的“工具”-“Internet选项”进入浏览器设置页面。
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图 1‑3 设置信任站点（1）
在浏览器“Internet选项”中点击“安全”-“受信任站点”-“站点”进入受信任站点添加页面。
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图 1‑4 设置信任站点（2）
用户需要将公文流转的访问地址加入受信任站点列表中，添加时需要将“https”验证去掉，如下图红框中所示。
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图 1‑5 设置信任站点（3）
设置浏览器级别

用户在浏览器设置页面，点击“自定义级别”对浏览器进行个性化设置，如下图所示。
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图 1‑6 设置浏览器级别（1）

在浏览器级别设置用，找到“ActiveX控件和插件”分类，将其下的所有选项均设置为“启用”。
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图 1‑7 设置浏览器级别（2）
系统首页
在浏览器的地址栏中输入的系统的访问地址http://app.hebwst.gov.cn/kjch/，进入系统首页，如图 2‑1 系统首页所示。
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图 2‑1 系统首页
在图 2‑1 系统首页中，选择卫生科技信息管理系统页签，跳转到卫生科技信息管理系统页面，不同角色的人员可选择不同链接登录进入系统，如图 2‑2 登录选择页所示。
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图 2‑2 登录选择页
用户登录
科技人员登录
科技人员打开系统后，在图 2‑2 登录选择页中，点击科技人员登录链接，进入科技人员登录页面，如图 2‑3 科技人员登录所示。
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图 2‑3 科技人员登录
专家用户登录

科技人员打开系统后，在图 2‑2 登录选择页中，点击专家用户登录链接，进入科技人员登录页面，如图 2‑4 专家用户登录所示。
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图 2‑4 专家用户登录

单位管理用户登录

单位管理用户打开系统后，在图 2‑2 登录选择页中，点击单位管理用户登录链接，进入科技人员登录页面，如图 2‑4 专家用户登录所示。
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图 2‑5 单位管理用户登录
在登录页面中，输入用户名、密码及验证码的信息，即可登录成功，如图 2‑6 系统登录成功所示。
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图 2‑6 系统登录成功

用户注册
注：此处为科技人员用户注册，如果您是专家用户，您可以通过科教专家信息库注册，请勿此处注册！

在图 2‑3 科技人员登录页面，点击“注册”链接跳转到新个人用户注册界面。如图 2‑7 科技人员注册所示：
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图 2‑7 科技人员注册
在图 2‑7 科技人员注册页面中，科教人员用户按照规定认真填写注册信息，其中带*号的为必填项，如果填写数据不符合要求的格式则会提醒个人用户重新填写。填写完成后点击“注册”按钮，如果出现下图所示的信息，则表示新个人用户注册成功并通过单位审核，您就可以在首页中进行登录了。如图 2‑8注册成功所示：
注意：科教人员/专家通过单位审核后才能登录。
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图 2‑8注册成功
实用资料下载
在登录页面中，点击“帮助文档”链接,可以下载平台使用说明材料。

课题管理
课题申报管理
注意：已进入河北卫生科教专家信息库的专家用户，课题项目申报，无需另注册！直接登录即可！

科教人员/专家可以通过本系统实现课题申报，申报书管理，个人信息管理三个功能 。

科技人员课题申请

注意：以下两种情况不能继续申报课题 1，往年有二个在研的课题；2，今年已经申报过课题。

科技人员或者专家登录进入系统后，点击左侧目录树中的“申报课题”菜单,进入撰写申报书页面。如图 3‑1 课题申报所示:
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图 3‑1 课题申报
在图 3‑1 课题申报页面中，填写课题名称、类别、申请经费、课题结束时间等信息，然后点击“保存”按钮可以保存尚未完成的课题申报信息，以便日后继续填写；点击“下一步”按钮，进入课题申报的下一个环节，如图 3‑2 课题申报（2）所示:
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图 3‑2 课题申报（2）
在图 3‑2 课题申报（2）页面中，可填写信息包括：1.添加课题组成员（姓名、性别、年龄、技术职称、专业、单位、分工都为必填项，主研人无需再填写自己的信息），2，在线填写申报书并上传，3，查新资料上传（pdf文档）。

在图 3‑2 课题申报（2）页面中，填写课题的具体信息后，点击“保存”按钮可以保存尚未完成的申报书，以便日后继续填写；点击“上一步”按钮进入课题申报的上一个环节，继续对上一个环节中需要修改的部分进行编辑。
课题编辑
科技人员在左侧目录树中，点击我的课题链接，进入课题列表页面，如图 3‑3 课题列表所示。
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图 3‑3 课题列表

在图 3‑3 课题列表页面中，点击编辑链接，可进入课题详细信息的页面中，如所示。在课题详细信息页面中，可修改课题的具体内容。
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图 3‑4 编辑课题

课题提交
在图 3‑2 课题申报（2）页面中，点击“提交”按钮，完成对申报书的提交科技人员所在单位继续审核。

申报书首页下载
科技人员在左侧目录树中，点击我的课题链接，进入课题列表页面，如图 3‑3 课题列表所示。
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图 3‑5 课题列表

在图 3‑3 课题列表页面中，点击可操作选项中的“申报书首页”链接，可下载课题申报书首页，如图 3‑6 申报书首页下载所示。在下载课题申报书对话框中，点击“保存”按钮，可将课题申报书首页下载到电脑中；点击“打开”按钮，可将申报书首页直接打开，查看到申请书首页的详细内容。
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图 3‑6 申报书首页下载

单位审核课题
单位课题管理员登录进入系统，点击左侧目录树中的“待审课题目录”链接,进入待审核申报的课题目录列表界面，如图 3‑7 待审课题目录所示。
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图 3‑7 待审课题目录

在图 3‑7 待审课题目录页面中，点击管理操作列中的审核链接，可进入课题全部信息的页面中，可查看到课题的全部内容，并对课题内容进行审核，如图 3‑8 单位审核所示。
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图 3‑8 单位审核

在图 3‑8 单位审核页面中，填写单位意见，点击“保存”按钮，保存填写的意见信息，但是并不会发送给上一级部门进行审核；点击“批准”按钮，保存填写的意见信息，并且发送给上一级部门进行审核；点击“不批准”按钮，课题退回给科技人员修改后重新申报。

市级部门审核课题
市级部门管理员登录进入系统，点击左侧目录树中的“待审课题目录”链接,进入待审核申报的课题目录列表界面，如图 3‑7 待审课题目录所示。
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图 3‑9 待审课题目录

在图 3‑7 待审课题目录页面中，点击管理操作列中的审核链接，可进入课题全部信息的页面中，可查看到课题的全部内容，并对课题内容进行审核，如图 3‑8 单位审核所示。
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图 3‑10 单位审核

在图 3‑8 单位审核页面中，填写单位意见，点击“保存”按钮，保存填写的意见信息，但是并不会发送给上一级部门进行审核；点击“批准”按钮，保存填写的意见信息，并且发送给上一级部门进行审核；点击“不批准”按钮，课题退回给科技人员修改后重新申报。

科技人员修改退回课题

科技人员在左侧目录树中，点击“我的课题”链接，在右侧显示出已申报的课题列表页面，如图 3‑11 课题列表所示。

[image: image27.png]R ARERR

) = =] =g =) i W R
st B L e i B 20180416 1731 e TEE R IR BERER

o017 | e 201104220018 B wE SRR

20090138 et 20090428173 B TEE mEl

* B AL, SEILIEEAMIN! SDRERMEIE: 031166165201 66265205, HATH A ARRISEHABIMLE BiE: 0311838616088 98240

o B FAEHEBIESE (—RREEEEE) « THUSHRIEDET (EEED) RATHARETER (FLES) ; HEOREHES  RESRRET . BN, BIERE.
o B REFEHORE SRR, B —DRESATRRAREER TRRIE, TRER!
o P FREREE (B) TRANEE. MEACTANBRELEE. BREATLS R ENETENSERE, RS RE R
3%, IR R mE ER R [0





图 3‑11 课题列表

在图 3‑11 课题列表页面中，在可操作选项列表中，点击“编辑”链接，可进入课题申报的页面，在课题申报的页面中，可修改课题的资料，重新进行申报。
课题变更管理

科技人员课题变更申请

科技人员或者专家登录进入系统后，点击左侧目录树中的“我的课题”链接，在右侧显示出已经申请过的课题列表。如图 3‑12 课题列表所示:
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图 3‑12 课题列表

在图 3‑12 课题列表页面中，选择环节为已终审的课题，点击可操作选项列中的“申请变更”链接，进入课题资料申请变更的页面，如图 3‑13 课题资料申请变更所示。
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图 3‑13 课题资料申请变更
在图 3‑13 课题资料申请变更页面中，可变更课题的结束时间以及课题组人员分工的信息。
课题结束时间变更

在图 3‑13 课题资料申请变更的页面中，选择是否延长课题结束时间后的复选框，即可修改课题的结束时间，如图 3‑14 延长课题结束时间所示。
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图 3‑14 延长课题结束时间

课题组人员分工变更
在图 3‑13 课题资料申请变更的页面中，点击课题人员分工列表中的删除图标[image: image31.bmp]，可删除原有课题内人员；点击调整顺序按钮[image: image32.bmp]，可调整课题组内人员的顺序；在最后一行中填写人员资料信息，点击“增加”按钮[image: image33.png]


，可将填写的人员信息，添加到课题组人员中，如图 3‑15 变更课题组人员所示。
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图 3‑15 变更课题组人员
课题变更提交

在图 3‑13 课题资料申请变更的页面中，点击“提交”按钮，科技人员可完成课题变更的申请，提交给单位进行审核。

单位审核课题变更
单位课题管理员登录进入系统，点击左侧目录树中的“申请变更目录”链接,进入待审核变更的课题目录列表界面，如图 3‑16 待变更课题目录所示。
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图 3‑16 待变更课题目录

在图 3‑16 待变更课题目录页面中，点击管理操作列中的“审核”链接，可进入课题全部信息的页面中，可查看到课题的全部内容，并对课题内容进行审核，如图 3‑17 单位审核变更申请所示。
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图 3‑17 单位审核变更申请

在图 3‑17 单位审核变更申请页面的课题组人员及分工列表中，红色字体的人员表示变更过程中新增人员；灰色字体的人员为已删除人员；原序号列中的内容为变更前的人员序号，列表中人员的顺序为变更后的人员顺序。
在图 3‑17 单位审核变更申请页面中，点击“批准”按钮，可将课题提交给上级部门进行审核；点击“退回”按钮，弹出填写退回原因的页面，如图 3‑18 课题变更被退回原因所示。在退回意见页面中，填写意见信息，点击“确认”按钮，可将课题变更申请退回给科技人员。
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图 3‑18 课题变更被退回原因

市级部门审核课题变更
市级部门人员登录进入系统，点击左侧目录树中的“申请变更目录”链接,进入待审核变更的课题目录列表界面，如图 3‑19 待变更题目录所示。
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图 3‑19 待变更题目录

在图 3‑19 待变更题目录页面中，点击管理操作列中的“审核”链接，可进入课题变更申请全部信息的页面中，可查看到课题变更申请的全部内容，并对课题变更申请进行审核，如图 3‑20 市级部门审核变更申请所示。
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图 3‑20 市级部门审核变更申请

在图 3‑20 市级部门审核变更申请页面的课题组人员及分工列表中，红色字体的人员表示变更过程中新增人员；灰色字体的人员为已删除人员；原序号列中的内容为变更前的人员序号，列表中人员的顺序为变更后的人员顺序。
在图 3‑20 市级部门审核变更申请页面中，点击“批准”按钮，可将课题提交给上级部门进行审核；点击“退回”按钮，弹出填写退回原因的页面，如图 3‑21 课题变更被退回原因所示。在退回意见页面中，填写意见信息，点击“确认”按钮，可将课题变更申请退回给科技人员。
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图 3‑21 课题变更被退回原因

省级部门审核课题变更
省级部门人员登录进入系统，点击左侧目录树中的“申请变更目录”链接,进入待审核变更的课题目录列表界面，如图 3‑22 待变更题目录所示。
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图 3‑22 待变更题目录

在图 3‑22 待变更题目录页面中，点击管理操作列中的“审核”链接，点击管理操作列中的“审核”链接，可进入课题变更申请全部信息的页面中，可查看到课题变更申请的全部内容，并对课题变更申请进行审核，如图 3‑23 省卫健委审核变更申请所示。
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图 3‑23 省卫健委审核变更申请

在图 3‑23 省卫健委审核变更申请页面的课题组人员及分工列表中，红色字体的人员表示变更过程中新增人员；灰色字体的人员为已删除人员；原序号列中的内容为变更前的人员序号，列表中人员的顺序为变更后的人员顺序。
在图 3‑23 省卫健委审核变更申请页面中，点击“批准”按钮，课题变更申请审核完成，课题资料变更成功；点击“退回”按钮，弹出填写退回原因的页面，如图 3‑24 课题变更被退回原因所示。在退回意见页面中，填写意见信息，点击“确认”按钮，可将课题变更申请退回给科技人员。
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图 3‑24 课题变更被退回原因

科技人员修改退回课题

科技人员在左侧目录树中，点击“我的课题”链接，在右侧显示出已申报的课题列表页面，如图 3‑25 课题列表所示。
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图 3‑25 课题列表

在图 3‑25 课题列表页面中，在可操作选项列表中，点击“变更已退回”链接，可进入课题变更申请的页面，如图 3‑26 课题变更申请修改所示。在课题变更申请的页面中，可修改课题变更申请的资料，重新进行课题变更申请。
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图 3‑26 课题变更申请修改

在图 3‑26 课题变更申请修改页面中，点击“退回原因”按钮，可查看退回的原因，如图 3‑27 查看退回原因所示；修改变更申请的资料后，点击“提交”按钮，将课题变更申请重新提交给上级部门进行审核。
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图 3‑27 查看退回原因
课题结题管理

科技人员课题结题申请

科技人员或者专家登录进入系统后，点击左侧目录树中的“我的课题”链接，在右侧显示出已经申请过的课题列表。如图 3‑28 课题列表所示:
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图 3‑28 课题列表

在图 3‑28 课题列表页面中，选择环节为已终审的课题，点击可操作选项列中的“结题”链接，进入课题资料结题申请的页面，如图 3‑29 课题结题申请所示。
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图 3‑29 课题结题申请
在图 3‑29 课题结题申请页面中，上传结题报告书文件（必须是word文档）、结题报告书附件（必须是pdf文档）后，点击“保存”按钮，保存上传的资料，但是课题结题信息不会提交给上级部门审核；点击“提交申请”按钮，保存上传的资料，并将课题结题信息提交给上级部门审核。
单位审核课题结题
单位课题管理员登录进入系统，点击左侧目录树中的“申请结题目录”链接,进入待审核变更的课题目录列表界面，如图 3‑30 待结题课题目录所示。
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图 3‑30 待结题课题目录

在图 3‑30 待结题课题目录页面中，点击管理操作列中的“审核”链接，可进入课题全部信息的页面中，可查看到课题的全部内容，并对课题结题内容进行审核，如图 3‑31 单位审核结题申请所示。
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图 3‑31 单位审核结题申请
在图 3‑31 单位审核结题申请页面中，填写单位意见后，点击“保存”按钮，保存填写的意见信息，但是不提交给上级部门审核；点击“批准”按钮，课题结题信息提交给上级部门审核；点击“不批准”按钮，课题结题申请退回给科技人员修改。

市级部门审核课题结题
市级卫健委人员登录进入系统，点击左侧目录树中的“申请结题目录”链接,进入待审核结题的课题目录列表界面，如图 3‑32 待结题课题目录所示。
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图 3‑32 待结题课题目录

在图 3‑32 待结题课题目录页面中，点击管理操作列中的“审核”链接，可进入课题全部信息的页面中，可查看到课题的全部内容，并对课题结题内容进行审核，如图 3‑33 市级部门审核结题申请所示。
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图 3‑33 市级部门审核结题申请
在图 3‑33 市级部门审核结题申请页面中，填写市卫健委意见后，点击“保存”按钮，保存填写的意见信息，但是不提交给上级部门审核；点击“批准”按钮，课题结题信息提交给上级部门审核；点击“不批准”按钮，课题结题申请退回给科技人员修改。

省级部门审核课题结题
省级卫健委人员登录进入系统，点击左侧目录树中的“申请结题目录”链接,进入待审核结题的课题目录列表界面，如图 3‑34 待结题课题目录所示。
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图 3‑34 待结题课题目录

在图 3‑34 待结题课题目录页面中，点击管理操作列中的“审核”链接，可进入课题全部信息的页面中，可查看到课题的全部内容，并对课题结题内容进行审核，如图 3‑35 省级部门审核结题申请所示。
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图 3‑35 省级部门审核结题申请
在图 3‑35 省级部门审核结题申请页面中，填写省卫健委意见后，点击“保存”按钮，保存填写的意见信息，课题结题审核未结束；点击“批准”按钮，课题结题审核结束；点击“不批准”按钮，课题结题申请退回给科技人员修改；点击“废题”按钮，课题结题审核结束，课题被废。

课题验收管理

课题验收申请
科技人员申请课题验收申请

科技人员或者专家登录进入系统后，点击左侧目录树中的“我的课题”链接，在右侧显示出已经申请过的课题列表。如图 3‑36 课题列表所示:
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图 3‑36 课题列表

在图 3‑36 课题列表页面中，选择环节为已结题的课题，点击可操作选项列中的“申请验收”链接，进入课题资料结题申请的页面，如图 3‑37 课题验收申请所示。
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图 3‑37 课题验收申请
在图 3‑37 课题验收申请页面中，在代表性论文、证明目录列表中，在最后一行中填写论文资料信息，点击“增加”按钮[image: image57.png]


，可将填写的论文信息，添加到论文、证明目录列表中；点击论文、证明目录列表中的删除图标[image: image58.bmp]，可删除已添加的论文、证明文件等信息；点击调整顺序按钮[image: image59.bmp]，可调整论文、证明文件的顺序。

在图 3‑37 课题验收申请页面中，已授权发明专利信息、已授权实用新型专利和外观设计专利、已颁布国家标准、行业标准、验收专家委员会名单操作方法与代表性论文、证明目录中的操作方法一致。
在图 3‑37 课题验收申请页面中，填写验收申请的相关内容，包括：课题的基本信息；成果第一完成单位信息；项目经费支出情况表；验收附件材料上传等信息。点击“保存”按钮，保存填写的验收申请资料，但是课题验收申请信息不会提交给上级部门审核；点击“提交申请”按钮，保存填写的验收申请资料，并将课题申请资料提交给上级部门审核。
单位审核课题验收申请
单位课题管理员登录进入系统，点击左侧目录树中的“申请验收课题目录”链接,进入待审核验收申请的课题目录列表界面，如图 3‑38 待审核验收课题目录所示。
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图 3‑38 待审核验收课题目录

在图 3‑38 待审核验收课题目录页面中，点击管理操作列中的“验收申请审核”链接，可进入课题验收申请全部信息的页面中，可查看到课题验收申请的全部内容，并对课题验收申请内容进行审核，如图 3‑39 单位课题验收申请审核所示。
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图 3‑39 单位课题验收申请审核
在图 3‑39 单位课题验收申请审核页面中，填写承担单位意见后，点击“通过”按钮，课题验收申请信息提交给上级部门审核；点击“退回”按钮，弹出填写申请验收的课题被退回的原因的页面，如图 3‑40 申请验收的课题被退回的原因所示。在填写申请验收的课题被退回的原因页面中填写原因，课题验收申请信息退回给科技人员修改。
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图 3‑40 申请验收的课题被退回的原因
市级部门审核课题结题
市级卫健委人员登录进入系统，点击左侧目录树中的“申请验收课题目录”链接,进入待审核验收申请的课题目录列表界面，如图 3‑41 待审核验收课题目录所示。
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图 3‑41 待审核验收课题目录

在图 3‑41 待审核验收课题目录页面中，点击管理操作列中的“验收申请审核”链接，可进入课题验收申请全部信息的页面中，可查看到课题验收申请的全部内容，并对课题验收申请内容进行审核，如图 3‑42 市级部门课题验收申请审核所示。
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图 3‑42 市级部门课题验收申请审核
在图 3‑42 市级部门课题验收申请审核页面中，点击“通过”按钮，课题验收申请信息提交给上级部门审核；点击“退回”按钮，弹出填写申请验收的课题被退回的原因的页面，如图 3‑43 申请验收的课题被退回的原因所示。在填写申请验收的课题被退回的原因页面中填写原因，课题验收申请信息退回给科技人员修改。
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图 3‑43 申请验收的课题被退回的原因
省级部门审核课题结题
省级部门课题管理员登录进入系统，点击左侧目录树中的“申请验收课题目录”链接,进入待审核验收申请的课题目录列表界面，如图 3‑44 待审核验收课题目录所示。
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图 3‑44 待审核验收课题目录

在图 3‑38 待审核验收课题目录页面中，点击管理操作列中的“验收申请审核”链接，可进入课题验收申请全部信息的页面中，可查看到课题验收申请的全部内容，并对课题验收申请内容进行审核，如图 3‑45 省级部门课题验收申请审核所示。
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图 3‑45 省级部门课题验收申请审核
在图 3‑45 省级部门课题验收申请审核页面中，填写省卫生健康委意见后，点击“通过”按钮，课题验收申请信息审核结束；点击“退回”按钮，弹出填写申请验收的课题被退回的原因的页面，如图 3‑46 申请验收的课题被退回的原因所示。在填写申请验收的课题被退回的原因页面中填写原因，课题验收申请信息退回给科技人员修改。
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图 3‑46 申请验收的课题被退回的原因
科技人员修改退回课题

科技人员在左侧目录树中，点击“我的课题”链接，在右侧显示出已申报的课题列表页面，如图 3‑47 课题列表所示。
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图 3‑47 课题列表

在图 3‑47 课题列表页面中，选择环节为验收申请退回的课题，在可操作选项列表中，点击“申请验收”链接，可进入课题验收申请材料的页面，如图 3‑48 课题验收申请材料所示。在课题验收申请材料的页面中，可修改课题验收申请的资料，重新进行课题验收申请。
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图 3‑48 课题验收申请材料
在图 3‑48 课题验收申请材料页面中，点击“退回原因”按钮，可查看退回的原因，如图 3‑49 查看退回原因所示；修改课题验收申请的资料后，点击“提交”按钮，将课题验收申请重新提交给上级部门进行审核。
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图 3‑49 查看退回原因
科技人员查看验收申请证书

科技人员或者专家登录进入系统后，点击左侧目录树中的“我的课题”链接，在右侧显示出已经申请过的课题列表。如图 3‑50 课题列表所示:
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图 3‑50 课题列表

在图 3‑50 课题列表页面中，选择环节为证书材料填写的课题，点击可操作选项列中的“查看验收申请”链接，进入查课题验收申请材料的页面，如图 3‑51 课题验收申请材料所示。
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图 3‑51 课题验收申请材料
在图 3‑51 课题验收申请材料页面中，点击“验收申请书”按钮，可弹出下载科学研究课题验收申请书的对话框，如图 3‑52 下载科学研究课题验收申请书所示。在下载科学研究课题验收申请书的对话框中，点击“保存”按钮，可将科学研究课题验收申请书下载到电脑中；点击“打开”按钮，可使用电脑上安装的办公软件直接打开科学研究课题验收申请书，查看到详细内容。
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图 3‑52 下载科学研究课题验收申请书

课题验收证书

科技人员验收证书填报
科技人员或者专家登录进入系统后，点击左侧目录树中的“我的课题”链接，在右侧显示出已经申请过的课题列表。如图 3‑53 课题列表所示:
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图 3‑53 课题列表

在图 3‑53 课题列表页面中，选择环节为证书材料填写的课题，点击可操作选项列中的“验收证书填报”链接，进入课题验收证书材料的页面，如图 3‑54 课题验收证书资料所示。
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图 3‑54 课题验收证书资料

在图 3‑54 课题验收证书资料页面中，在项目承担单位情况列表中，在最后一行中填写项目承办单位情况信息，点击“增加”按钮[image: image77.png]


，可将填写的承担单位信息，添加到项目承担单位情况列表中；点击项目承担单位情况列表中的删除图标[image: image78.bmp]，可删除已添加的承担单位信息；点击调整顺序按钮[image: image79.bmp]，可调整承担单位的顺序。

在图 3‑54 课题验收证书资料页面中，填写验收证书的相关内容，包括：简要技术说明及主要技术性能指标；推广应用前景与措施；推广应用前景与措施；验收函审表上传等信息。点击“保存”按钮，保存填写的课题验收证书资料，但是课题验收证书资料不会提交给上级部门审核；点击“提交申请”按钮，保存填写的课题验收证书资料，并将课题验收证书资料提交给上级部门审核。
单位审核课题验收申请
单位课题管理员登录进入系统，点击左侧目录树中的“申请验收课题目录”链接,进入待审核验收申请的课题目录列表界面，如图 3‑55 待审核验收课题目录所示。
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图 3‑55 待审核验收课题目录

在图 3‑55 待审核验收课题目录页面中，点击管理操作列中的“验收证书审核”链接，可进入课题验收证书材料全部信息的页面中，可查看到课题验收证书的全部内容，并对课题验收证书内容进行审核，如图 3‑56 单位课题验收证书审核所示。
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图 3‑56 单位课题验收证书审核
在图 3‑56 单位课题验收证书审核页面中，填写承担单位意见后，点击“通过”按钮，课题验收证书信息提交给上级部门审核；点击“退回”按钮，弹出填写申请验收的课题被退回的原因的页面，如图 3‑57 课题验收证书材料审核被退回的原因所示。在填写课题验收证书材料审核被退回的原因页面中填写原因，课题验收证书信息退回给科技人员修改。
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图 3‑57 课题验收证书材料审核被退回的原因
市级部门审核课题结题
市级卫健委人员登录进入系统，点击左侧目录树中的“申请验收课题目录”链接,进入待审核验收申请的课题目录列表界面，如图 3‑58 待审核验收课题目录所示。

[image: image83.png]HRREBEETR e BT | mpaaeier | E lem]

FRIRRIE]

15 VIR &7 mE ER A [1[60]




图 3‑58 待审核验收课题目录

在图 3‑58 待审核验收课题目录页面中，点击管理操作列中的“验收证书审核”链接，可进入课题验收证书全部信息的页面中，可查看到课题验收证书申请的全部内容，并对课题验收证书申请内容进行审核，如图 3‑59 市级部门课题验收证书审核所示。
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图 3‑59 市级部门课题验收证书审核
在图 3‑59 市级部门课题验收证书审核页面中，点击“通过”按钮，课题验收证书申请信息提交给上级部门审核；点击“退回”按钮，弹出填写课题验收证书材料审核被退回原因页面，如图 3‑60 课题验收证书材料审核被退回的原因所示。在填写申请验收的课题被退回的原因页面中填写原因，课题验收证书信息退回给科技人员修改。
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图 3‑60 课题验收证书材料审核被退回的原因
省级部门审核课题结题
省级部门课题管理员登录进入系统，点击左侧目录树中的“申请验收课题目录”链接,进入待审核验收申请的课题目录列表界面，如图 3‑61 待审核验收课题目录所示。
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图 3‑61 待审核验收课题目录

在图 3‑61 待审核验收课题目录页面中，点击管理操作列中的“验收证书审核”链接，可进入课题验收证书全部信息的页面中，可查看到课题验收证书申请的全部内容，并对课题验收证书内容进行审核，如图 3‑62 省级部门课题验收证书审核所示。
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图 3‑62 省级部门课题验收证书审核
在图 3‑62 省级部门课题验收证书审核页面中，填写省卫生健康委意见后，点击“通过”按钮，课题验收证书信息审核结束；点击“退回”按钮，弹出填写课题验收证书材料审核退回原因的页面，如图 3‑63课题验收证书材料审核被退回的原因所示。在填写课题验收证书材料审核退回原因页面中填写原因，课题验收证书信息退回给科技人员修改。
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图 3‑63课题验收证书材料审核被退回的原因
科技人员修改退回课题

科技人员在左侧目录树中，点击“我的课题”链接，在右侧显示出已申报的课题列表页面，如图 3‑64 课题列表所示。
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图 3‑64 课题列表

在图 3‑64 课题列表页面中，选择环节为证书材料退回的课题，在可操作选项列表中，点击“验收证书填报”链接，可进入课题验收证书材料的页面，如图 3‑65 课题验收证书材料所示。在课题验收证书材料的页面中，可修改课题验收证书的资料，重新进行课题验收证书申请。
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图 3‑65 课题验收证书材料
在图 3‑65 课题验收证书材料页面中，点击“退回原因”按钮，可查看退回的原因，如图 3‑66 查看退回原因所示；修改课题验收申请的资料后，点击“提交”按钮，将课题验收申请重新提交给上级部门进行审核。
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图 3‑66 查看退回原因
科技人员查看验收申请证书

科技人员或者专家登录进入系统后，点击左侧目录树中的“我的课题”链接，在右侧显示出已经申请过的课题列表。如图 3‑67 课题列表所示:
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图 3‑67 课题列表

在图 3‑67 课题列表页面中，选择环节为验收完成的课题，点击可操作选项列中的“查看验收证明”链接，进入查看课题验收证书材料的页面，如图 3‑68 课题验收证书材料所示。
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图 3‑68 课题验收证书材料
在图 3‑68 课题验收证书材料页面中，点击“验收证书”按钮，可弹出下载科学研究课题验收证书的对话框，如图 3‑69 下载科学研究课题验收证书所示。在下载科学研究课题验收证书的对话框中，点击“保存”按钮，可将科学研究课题验收证书下载到电脑中；点击“打开”按钮，可使用电脑上安装的办公软件直接打开科学研究课题验收证书，查看到详细内容。
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图 3‑69 下载科学研究课题验收证书


